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Langkah 1. : Start 
 
 
 
 

Å Penulis melakukan konfirmasi setiap checklist yang sesuai dengan 
kondisi dan infromasi terkait artikel yang dikirim, termasuk 
persetujuan proses review dan pernyataan hak cipta 

 

Å Selanjutnya penulis dapat ditambahkan komentar untuk editor jika 
diperlukan. Komentar yang telah ditulis dapat disimpan dengan 
mengklik save and continue. 
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Å Beberapa hal yang harus diperhatikan dalam enter metadata 
 

Å   Mengisi informasi lengkap tentang penulis seperti pada gambar 11. 
Semakin lengkap pengisian metadata, semakin memudahkan proses 
peng-indexan. 

 

Å  Penulis yang namanya terdiri dari satu kata harap mengisikan 
namanya di last name. fist name dapat diisi dengan pengulangan last 
name, diisi dengan titik atau hypen. 

 

Å   Jika terdapat lebih dari satu penulis dapat mengklik add author. 



 
  

 



 
 

 
 

 



 
 

 
 

 
 

 

Langkah 4. Supplementary file 
 
 
 
 

Å Penulis dapat mengunggah file tambahan seperti instrument 
peneltian dan data dengan tambahan berikut : 

 

Å   Pilih nama file artikel yang akan diunggah 
 

Å   Klik upload untuk mengunggah file 
 

Å   Penulis mengisi metadata dari supplementary file 
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Å Setelah selesai menggunggah file tambahan, akan tampil ringkasan 
dari seluruh file yang telah diupload. Untuk menyelesaikan 
pengiriman naskah, klik Finish Submission 


